	姓名
	
	所在部门
	
	聘任单位
	

	拟任课名称
	

	拟任课班级
	
	拟任课教学班人数
	

	拟任课程相关情况
	学分
	
	总学时
	
	周学时
	
	周数
	

	情况说明
	（聘任单位人员配备情况、拟任课教师所学专业、学历、是否具备任课能力、拟任课教师对即将担任课程教学质量的保证。承担多项教学任务情况详细说明周学时和上课周数）

	申请人部门负责人意见
	                     部门负责人（签字）          年   月   日

	聘任单位

负责人意见
	          聘任单位负责人（签字）    （单位盖章）        年   月   日

	教务处

负责人意见
	            教务处负责人（签字）    （教务处盖章）       年   月   日

	人事处

负责人意见
	人事处负责人（签字）    （人事处盖章）       年   月   日

	主管校长

意见
	                 主管校长（签字）                         年   月   日

	 申请须知
	1．申请主讲教师必须在安排任务前一周提出，并经过聘任单位试讲合格。

2. 申请主讲教师者需附四证材料复印件（包括：教师资格证、职称证、毕业证、学位证）。

3. 审批单由主讲教师办理，本表一式三份，教务处一份，人事处一份，课程承担单位一份。


哈尔滨石油学院教学管理人员任课申请表
