哈尔滨石油学院调停代课申请表
      --______学年 _____学期      调课类别：临时   长期                 第_______号

学生所属院：                       

任课教师：               任课教师所属院（部）：                     

                                                                 填报时间：      年      月      日

	调

停

代

课

原

因
	事假：

公假：

病假：

其他：

（请写明原因，并附相关证明材料）                    申请人签字：

                                                    申请人于本学期内累计____次调课

	拟

调

整

方

案
	原上课时间
	拟调整时间

	
	课程名称

（不同课程时填写）
	专业/年级/班级

（不同教学班填写）
	周次
	星期/节次
	上课地点
	周次
	星期/节次
	上课地点
	代课教师签字

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	   调换时间      调换教室     调换教师

	教师所属院（部）

领导意见
	签字（盖章）：

                                                 年      月      日

	教务科

意见
	教务科签字（盖章）：

                                                 年      月      日

	教务处

审批意见
	教务处签字（盖章）：

                                                     年      月      日

	通知情况：
	   学生已知悉       教师已知悉

	备注：
	


注：1、本表一式三份，教务处一份，教师所属院（部）一份，学生所属院一份。
